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Instituce s historickými písemnými 
fondy
 Knihovny – především rukopisná oddělení knihoven 

(více viz kodikologie)
 Muzea – především Národní muzeum (rukopisné 

oddělení, sbírková oddělení - zvláště numismatika) 
 Archivy – instituce, které shromažďují, uchovávají, 

zpracovávají a zpřístupňují a organizují využívání 
archiválií (= písemné a jiné příbuzné památky 
dokumentární povahy, které vzešly výběrem za účely 
správními a vědeckými z materiálu nashromážděného 
organickou činností úředních institucí, podniků apod.)



Zákony a vyhlášky o archivnictví a 
spisové službě
 zákon o archivnictví č. 97/1974 Sb. + prováděcí 

vyhlášky z téhož roku o uznávání archiválií za kulturní 
památky, o zvýšené ochraně archiválií jako kulturních a 
národních památek a d. (101, 102, 117, 118/1974 Sb.)

 zákon o archivnictví a spisové službě č. 499/2004 Sb. o 
změně některých zákonů s platností od 1. 1. 2005 + 
prováděcí předpisy

 další právní normy, např. zákon č. 256/1992 Sb. O 
ochraně osobních údajů v informačních systémech, 
autorský zákon, zákon o účetnictví a d. 



Literatura, webové stránky
 Ivan Hlaváček - Jaroslav Kašpar - Rostislav Nový, Vademecum 

pomocných věd historických, Praha 1993, 1997, 2002;
 Janák, Jan – Hledíková, Zdeňka, Dějiny správy v českých zemích 

do roku 1848, Praha 1989;
 Janák, Jan – Hledíková, Zdeňka – Jan, Dobeš, Dějiny správy v 

českých zemích odpočátků státu po současnost, Praha 2005;
 Kollmann, Josef, Dějiny ústředního archivu českého státu, Praha 

1992; 
 Rameš, Václav, Slovník pro historiky a návštěvníky archivů, 

Praha 2005;
 www.cesarch.cz (stránky České archivní společnosti, kde jsou 

odkazy na webové stránky ostatních archivů a pravidelně 
aktualizované informace týkající se archivů a archivnictví 
především v ČR, ale i v zahraničí).

http://www.cesarch.cz/
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Struktura archivní sítě v ČR
 Národní archiv 
 Státní oblastní archivy
 Státní oblastní archivy – státní okresní archivy
 Archivy měst (Praha, Plzeň, Ústí nad Labem, Brno, Ostrava)
 Specializované archivy (dříve archivy zvláštního významu)
 Bezpečnostní archivy
 Archivy územních samosprávných celků
 Soukromé archivy

 Řídící orgán – Archivní správa ministerstva vnitra, v souvislosti s 
legislativními změnami v roce 2004 Odbor archivní správy a 
spisové služby ministerstva vnitra



Národní archiv (NA)
Původní název – Státní ústřední archiv – zřízen na základě vládního 

nařízení č. 29/1954 (ze 7. května), kdy vznikla jednotná 
archivní síť, zřízen tzv. Jednotný archivní fond (JAF), dnes 
Národní archivní dědictví (NAD) s platností od 1. října 2004 
(archivní zákon č 499/2004 Sb.)

Tvořen z:

5) Ústředního archivu ministerstva vnitra (viz níže – Počátky a 
předchůdci)

6) Archivu země České – založen r. 1862, navázal na starý 
stavovský archiv

7) Ústředního zemědělsko-lesnického archivu – připojen od 1. 
ledna 1956; založen r. 1919 jako Československý státní archiv 
zemědělství při ministerstvu zemědělství



Počátky a předchůdci Ústředního archivu 
ministerstva vnitra

Počátky – 12. stol. (nejstarší listina z r. 1158)

Vývoj – 2 linie:

5) původní panovnický archiv (dnes Archiv České koruny);
6) registratury ústředních správních institucí (česká královská 

kancelář – existence od 12. stol.) – původní název archivu - 
stará registratura – doložen až k r. 1567. 



Vývoj názvu archivu ústředních správních institucí 
(ad 2)

Název archivu (registratury) odpovídá názvu instituce, která archiv 
(registraturu) spravovala:

 registratura české kanceláře a české komory – od 16. stol.
 archiv starého českého místodržitelství – od 20. let 17. stol.
 archiv reprezentace a komory – od r. 1749 
 archiv českého gubernia – od r. 1763
 archiv českého místodržitelství – od r. 1850
 archiv ministerstva vnitra – od r. 1919



Státní oblastní archivy (SOA)
 Vznikly obdobně jako dnešní Národní archiv na základě 

vládního nařízení č. 29/1954 Sb. jako původní krajské archivy

3) Státní oblastní archiv v Praze
4) Státní oblastní archiv v Litoměřicích
5) Státní oblastní archiv v Plzni
6) Státní oblastní archiv v Třeboni
7) Státní oblastní archiv v Zámrsku
8) Moravský zemský archiv v Brně (dříve také SOA)
9) Zemský archiv v Opavě (dtto) 



Městské archivy

 Archiv hlavního města Prahy
 Archiv města Plzně
 Archiv města Ústí nad Labem
 Archiv města Ostrava
 Archiv města Brna 



Státní okresní archivy (SOkA)
 jako původní okresní archivy vznikly rovněž v roce 1954, 

původně podléhaly okresním úřadům, po legislativních změnách 
v roce 2004 jsou přímo podřízeny Státním oblastním archivům

 Obdobně jako NA, SOA a městské archivy spadají do resortu 
Ministerstva vnitra, zatímco archivy specializované spadají do 
resortu ministerstva kultury (např. Archiv Národního muzea, 
Archiv Národního technického muzea, Archiv Národní galerie, 
Filmový archiv a d.), ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy 
(např. Archiv Univerzity Karlovy a další archivy jiných univerzit 
a vysokých škol, Masarykův ústav a archiv AV ČR) či 
ministerstva obrany (Vojenský ústřední archiv)



Archivní fondy uložené v jednotlivých 
archivech
 Národní archiv – viz www.nacr.cz
 Moravský zemský archiv – viz www.mza.cz
 Zemský archiv v Opavě – viz www.archives.cz/zao/index.html
 Státní oblastní archivy – viz www.soapraha.cz; www.ceskearchivy.cz (Třeboň); 

www.soaplzen.cz; www.soalitomerice.cz; www.archivzamrsk.cz 
 Státní okresní archivy – informace pod jednotlivými SOA, kde i odkazy na 

webové stránky, event. Přes stránky České archivní společnosti www.cesarch.
cz

 Archivy měst – viz www.ahmp.cz (Praha); www.firmy.cz
/detail/481065-archiv-mesta-plzne-plzen-vnitrni-mesto.html (Plzeň); www.
brno.cz/index.php?nav01=1734&nav02=1736 (Brno); http://amo.ostrava.cz 
(Ostrava); www.firmy.cz/detail/481067-archiv-mesta-usti-nad-labem-usti
-nad-labem-centrum.html (Ústí nad Labem)
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Archivní pomůcky
 Přehled archivů ČSR, Praha 1984 – předchůdce stávajících 

webových stránek (www.cesarch.cz) a zde uvedeného přehledu 
archivů a jejich fondů

 Inventář, resp. inventární soupis – základní pomůcka k evidenci 
a orientaci po obsahu a rozsahu archivního fondu či sbírky 
opatřená úvodem o původci fondu, způsobu uspořádání 
materiálu v něm obsaženém 

 Katalog – seznam podrobně zpřístupňující obsah pramenů 
(hmotných či písemných), dle způsobu zpracování katalog 
systematický či výběrový

 Lokační plán – pro interní potřebu archivu (průběžně 
doplňovaný plán uložení archivních fondů v příslušném archivu)

 PEVA(archivní fondy a sbírky v ČR): http://aplikace.mvcr.cz
/vozidla/peva/index.php
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PVH = určený soubor věd, který stanoví genezi,        
podmínky a účel vzniku písemného pramene

- paleografie (písmo)
- epigrafika (nápisy)
- diplomatika (úřední písemnosti)
- kodikologie (písemnosti neúřední povahy)
- chronologie (způsoby měření času)
- heraldika (znaky – erby)
- sfragistika (pečeti, pečetidla)
- genealogie (vztahy mezi jedinci)
- numismatika (platidla v minulosti)
- historická metrologie (délkové, hmotnostní míry a od nich 
odvozené)



Paleografie

věda o starých psaných písmech

řecký původ názvu discipliny:

palaios = starý    +    grafein = psáti

4 kulturní oblasti písma:

2) čínsko-japonská

3) indická

4) arabská

5) řecko-latinsko-slovanská



Paleografie latinská

označuje písmo latinského kulturního okruhu, nikoli jazykovou 
oblast

nejrozšířenější oblast písma (Evropa, Amerika, část území Afriky 
a Asie)

nejstarší písemné památky u nás – 10. stol. 



Písma v novověku v českých zemích

 novogotické písmo 

 humanistické písmo



Jednotné tvary písma 
schváleného v ČSR v r. 1932 
a užívaného od r. 1933



                    Německá novogotická polokurzíva

         17. století                                             18. století



Německá novogotická 
kurzíva – 17. a 18. stol.



Německé kurzívní písmo 
(kurent) – 19. stol.



Diplomatika

 Z latiny: diploma = listina ; diplo= zdvojit
 Věda o písemnostech, které vznikly z činnosti 

úřední povahy, v počátcích zvl. listinách, jako 
dokladech právních nároků jedince, skupiny 
osob, instituce

 Šebánek, Jindřich – Fiala, Zdeněk – Hledíková, 
Zdeňka, Česká diplomatika do roku 1848, Praha 
1971.



Pojmy, kategorie

3) listina – písemné svědectví o pořízení právní povahy, upravené 
podle určitých pravidel a formy;

2) mandát – písemnost udělující rozkaz, příkaz; platnost často 
dočasná;

3) list – pouze sdělení odesílatele adresátovi; jednoduchá forma, 
uzavřen pečetí;

 
4) akta – písemné záznamy z přípravných jednání k 

listinám/mandátům („cesta k listině je dlážděna úředními akty“);

5) úřední knihy – a) pro vnitřní potřebu kanceláře
                            b) pro vnější potřebu



Listiny

 Vydavatelské
 Příjemecké

 Panovnické 
 Církevních hodnostářů a institucí
 Šlechtické
 Městské – institucí a jednotlivců



Listiny na území českých zemí
 Nejstarší listiny – příjemecký charakter (potvrzení založení břevnovského 

kláštera r. 993 privilegiem papeže Jana XV.
 Zakládací akt kapituly litoměřické – vydavatelský charakter (psala kapitula 

litoměřická), 1057 či 1058, přípisky z 12. stol., poprvé čeština
 Nejstarší panovnické listiny – Vratislav II. –konec 11. stol. – nezachovaly se v 

původní podobě, informace o nich pouze z mladších opisů; hlavní rozvoj až 
od 2. pol. 12. stol.

 Olomoucký biskup Jindřich Zdík – 1. pol. 12. stol.
 Nejstarší listiny vydané šlechtici – listina Vítka z Prčic pro kláštzěr milevský z 

r. 1220
 Rozvoj listin vydávaných městy až od 2. pol. 13. stol., instituce městských 

notářů



Asi 1057 – zakládací akt kapituly litoměřické (avers)



Asi 1057 – zakládací akt tzv. kapituly litoměřické (revers)



18. 1. 1158, Řezno – císař 
Friedrich I. povoluje 
knížeti Vladislavovi zdobit 
se královskou korunou



Zlatá bula sicilská

26. 9. 1212, Basilej – císař 
Friedrich II. povyšuje českého 
panovníka trvale na krále a určuje 
jeho práva a povinnosti



Zlatá bula Karla IV.

1. 9. 1347, Praha – Karel 
IV. uděluje pražskému 
arcibiskupovi právo 
korunovat českého krále



1415 – protestní list české a moravské šlechty proti upálení M. J. 
Husa v Kostnici



31. 7. 1619 – stavové zemí Koruny české schvalují novou ústavu 
českého státu Konfederaci zemí Koruny české



1362 – šlechtická listina



1288 – archivy 
zrušených klášterů 
(avers)



1288 – archivy 
zrušených 
klášterů (revers)



Ústav šlechtičen



Ústav šlechtičen



Knihy pro vnitřní potřebu kanceláře

- kopiáře – opisy písemností došlých příjemci;
- registra – opisy písemností vydaných;
- formuláře, resp. formulářové sbírky;
- tituláře;
- pomocné kancelářské knihy – podací (exhibitní) protokoly, 
manipulační (vyřizovací), expediční, pomocné registraturní knihy

Knihy pro vnější potřebu

- knihy veřejných notářů, knihy imbreviatur - vnější potřeba, 
místo vydání listin;
- desky zemské, dvorské;
- urbáře, katastry, knihy berní, knihy účetní;
- knihy městské, gruntovní, pozemkové 



Ukázka kopiáře



Příklad účetní knihy církevní provenience



Příklad účetní knihy – výdaje za práce řemeslníkům







Desky zemské                         

-od Přemysla Otakara II. při zemském soudu pro svobodné 
obyvatelstvo, uloženy na Pražském hradě;
-psány původně na pergamenu;
-1541 – shořely při požáru Malé Strany a Hradčan;
-dochovány pouze kvaterny z let 1316, 1320 a 1324 (dnes v 
Knihovně Národního muzea, ostatní v I. odd. Národního archivu, 
Milady Horákové 133);
-založení tzv. karlštejnských kvaternů desk zemských;
-Josef II. – reforma zemského soudu r. 1783;
               – změna podoby desk zemských – založení hlavní knihy 
desk zemských 1796 (pro každý deskový statek samostatná rubrika);
-uloženy v Národním archivu v Praze na I. odd. (Milady Horákové 
133);
-kulturní památka, přístupné na mikrofilmech



Rozdělení

1) půhonné – věci trestněprávní
2) trhové – převody majetku, nemovitostí
3) zápisné (Karel IV.) – zapisování dluhů dle výše:
                                     a) menší – do 100 kop gr. českých
                                     b) větší – nad 100 kop gr. českých 
4) památné (15. stol.) – rozsudky zemského soudu, sněmovní 
usnesení, privilegia
5) pomocné řady (kvaterny obeslání, knihy úroční, registra 
svědomí) 



Ukázka hřbetů desk zemských



Ukázka z DZ památných – usnesení zemského sněmu



Morava

-desky zemské vedeny podle českého vzoru od r. 1348;

-2 řady – brněnská a olomoucká (podle sídla zemského soudu);

-od r. 1642 pouze řada brněnská pro celou Moravu, zavedeny 
desky zápisné (do té doby nebyly vedeny), desky trhové vedeny 
pro celou Moravu a děleny podle krajů;

-uloženy v Moravském zemském archivu v Brně



Knížectví opavské a krnovské

-od poč. 15. stol. knihy zadní (obdoba knih trhových) a 
knihy přední (obdoba knih půhonných);

-desky knížectví opavského zachovány od r. 1413 
(půhonné do r. 1780, trhové 1431–1850);

-desky knížectví krnovského zachovány od r. 1404 
(půhonné  1498–1740, trhové do 1850);

-uloženy v zemském archivu v Opavě



Desky dvorské 

-vedeny po polovině 14. stol. do r. 1783 při dvorském soudu pro 
many, tj. osoby v lenní závislosti na králi, poté do r. 1850 při 
nejvyšším dvorském lenním soudu; 
-v I. odd. Národního archivu, Milady Horákové 133); 

Rozdělení
1) půhonné – věci trestněprávní
2) trhové – převody majetku, nemovitostí
3) zápisné – zapisování dluhů dle výše:
                                     a) menší – do 100 kop gr. českých
                                     b) větší – nad 100 kop gr. českých 
4) provolací – zapisována „provolání“ statků a zboží, která účinkem 
šlechtické odúmrti nebo při prohlášení majitele za nepřítele země 
spadla na krále – vedeny do r. 1497, kdy se král Vladislav Jagellonský 
práva odúmrti vzdal.



Písemnosti církevní správy
 Listiny
 Úřední knihy
 Aktový materiál

Uložení:
 I. odd. Národního archivu, Milady Horákové 133 (archiv 

pražského arcibiskupství, archivy zrušených klášterů, archivy 
řeholních institucí, židovské matriky 

 Moravský zemský archiv v Brně
 Státní okresní archiv v Olomouci
 Zemský archiv v Opavě
 Archiv Židovského muzea (židovské náboženské obce)



Úřední knihy z činnosti církevní správy
 1354 – knihy konfirmační (libri confirmationum) – zápisy o 

uprázdněných beneficiích; 
 1358 – knihy erekční (libri erectionum) – pojištění majetku 

kostelů a jiných duchovních institucí a nadání k nim;
 Soudní akta konsistoře pražské;
 Registra papežských desátků (registra decimarum papalium);
 Knihy statut – opisy synodálních nařízení;
 Knihy svěcenců – stručné záznamy o udělování svěcení;
 Visitační protokoly;
 Akta korektorů kléru – soudní akta – nejrůznější soudní pře 

kleriků;
 Knihy manské – olomoucká diecéze;
 Matriky vedení nařízeno tridentským koncilem (1563) 



Ukázky nejstarších matrik










